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Godisnji plan i program rada za pedagosku godinu 2017./2018. usvojen je na sjednici
Odgojiteljskog vijeca odrzanog dana 30. kolovoza 2017. godine.

Sukladno ¢lanku 37. Statuta Dje¢jeg vrti¢a ,,Zlatni dani* Zlatar Bistrica (Klasa: 023-01/09-01/1,
Urbroj: 2211/08-380-09-3 od 27.07.2009. godine) Upravno vijece Djecjeg vrtica ,,Zlatni dani* na
svojoj 1. sjednici odrzanoj dana 26. rujna 2017. godine, prihvatilo je Godisnji plan i program
rada Djecjeg vrtica za pedagosku godinu 2017./2018.  (Zakljucak, Klasa:020-01/17-01/1;
Urbroj:2211/08-380-17-5).
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1. UVOD



Dje¢ji vrti¢ ,,Zlatni dani* Zlatar Bistrica, Lovrecanska 16 organizira i provodi program njege,
odgoja i obrazovanja, zdravstvene zastite i prehrane za djecu od navrSenih godinu dana zivota
do polaska u osnovnu skolu. Predskolski odgoj ostvaruje se u skladu s razvojnim osobinama i
potrebama djece te socijalnim, kulturnim, vjerskim i drugim potrebama obitelji na temelju
Drzavnih pedagoskih standarda predskolskog odgoja i obrazovanja, Zakona o predskolskom
odgoju i obrazovanju te Izmjenama i dopunama istog zakona.

2. OSNOVNI PODACI O USTANOVI

- Naziv Ustanove — Dje¢ji vrti¢ ,,Zlatni dani Zlatar Bistrica

- Osnivac Ustanove — Op¢ina Zlatar Bistrica

- OIB — 83681219045

- Adresa Ustanove — Lovrecanska 16, 49 247 Zlatar Bistrica

- Telefon/ fax — 049 461 031; 099 238 9134

- e-posta: djecji.vrtic@zlatar-bistrica.hr

- Djelatnost — ostvarivanje programa odgoja, naobrazbe, zdravstvene zastite,
prehrane i socijalne skrbi djece predskolske dobi (od navr$ene prve godine do
polaska u Skolu)

- Zakonski zastupnik: ravnateljica Renata Horvati¢

- Radno vrijeme Vrtic¢a: 5.30-16.30

- Broj upisane djece 82

pocetak pedagoske godine — 01.rujan 2017.

kraj pedagoske godine — 31. kolovoz 2018.

- Broj odgojnih skupina — 4

- Broj zaposlenih - 12

- 5 odgajateljica u stalnom radnom odnosu, 2 odgajateljice ugovor na odredeno vrijeme
- 1 kuhar

- 1 kuharica, ekonom

- 1 spremacica, servirka

- 1 tajnica

- 1 ravnateljica



3. USTROJSTVO RADA

1. Pravodobno i uc¢inkovito provoditi organizaciju rada koja ¢e pridonijeti cjelovitom razvoju
osobnosti djeteta i kvaliteti njegova Zivljenja izvan obitelji, a uvazavajuéi potrebe roditelja.

Rad ¢e se odvijati u Cetiri odgojne skupine redovnog programa i jednoj odgojnoj skupini
predskole.

2. Ustrojiti rad koji ¢e osigurati siguran i stimulativan boravak djeteta u vrti¢u u vremenu od 5:30
do 16:30 sati uz Cetiri obroka.

Radno vrijeme odgojitelja prilagoditi ¢e se potrebama dobne skupine djece u kojoj radi.

3. Postivanjem pedagoskih i1 vazec¢ih zakonskih standarda podrzavati humanisticku koncepciju
razvoja pedagoske prakse i tako doprinijeti aktivnostima programa rada u vrticu:

teCaj engleskog jezika, sportsko-rekreativni programi, interakcijski programi skupina, poludnevni
odmor bez spavanja i sl.

4. Kreirati uvjete za inkluziju djece s teSko¢ama u razvoju.

5. Nastojati da zaposlenici svojim znanjem, stru¢no$¢u i kompetentnos¢u zadrze postojeci
pedagoski standard u radu s najmladima te ga pokusaju povecati svojim osobnim radom.

6. U suradnji s Osnivac¢em planirati funkcioniranje i financiranje rada Ustanove. Zaposlenje
treCeg odgajatelja za dijete s teSko¢ama u razvoju (autizam, slabovidno dijete)

7. Organizacijom rada stvoriti uvjete za siguran i §to duzi boravak djece na otvorenom

4. SADRZAJ RADA, IZVRSIOCI I VRIJEME RADA

SADRZAJ RADA IZVRSIOCI VRIJEME RADA
1. Prijem djece u vrti¢ Komisija, Ravnateljica Lipanj 2017.
( po potrebi)

2. Rasporedivanje djece po grupama

Ravnateljica

Srpanj 2017.

3. Raspored zaposlenih po skupinama

Ravnateljica

Srpanj 2017.

4. Pravodobna organizacija i izmjene ritma
aktivnosti djeteta u vrtiéu

Ravnateljica

Kontinuirano

5. Raspored radnog vremena odgojitelja
za siguran boravak djeteta u vrti¢u na
zadovoljstvo roditelja

Ravnateljica

Kontinuirano

6. Organizacija upisa i rada predskole

Ravnateljica,
odgojiteljica

Rujan 2017.

7. Organizirati upis djece u krace programe
koje financiraju roditelji

Skola stranih jezika,
Sportsko drustvo

Rujan 2017.

8. Organizacijom rada i uvjetima rada
motivirati dijete za boravak u vrticu, svojoj
skupini, odmor bez spavanja, interakcijska
druzenja s djecom drugih skupina, fleksibilna
prehrana

Ravnateljica,
odgojiteljice

Kontinuirano

9. Anketiranjem roditelja planirati
organizaciju rada za blagdane i godiSnje
odmore

Ravnateljica

Po potrebi

10. Redovito vrsiti uvide u zaduzenja
roditelja

Ravnateljica, tajnica

Svaki mjesec

11.Dogovori i sastanci s predstavnicima
lokalne samouprave

Upravno vijece

Po potrebi




4.1. PRIMARNI PROGRAM

Ove pedagoske godine od 01.09.2017. Djecji vrti¢ ,,Zlatni dani® pocinje pohadati 82 djece u
Cetiri odgojne skupine redovitog desetosatnog programa.

ODGOJNA
SKUPINA BROJ DJECE DOB DJECE ODGOJITELJICE

. . . BEATRICA KUNIC
JASLICKA SKUPINA | 15 19.6mj-29g6mj MARINA KLARIC
MLADA VRTICKA 18 211 mj - 3g 9 mj BRIGITA BREKALO
SKUPINA MIRJANA MIKULEC
1. SREDNJA 22 3g9mj-4g6m; VALENTINA KLANCIR
VRTICKA SKUPINA RENATA HORVATIC
| SREDNJA VRTICKA | - 4g8mj-6g4mj ANCICA PECATNIK
SKUPINA IVANA BREZOVECKI

Ovaj broj djece nije konacan te se joS o¢ekuju promjene.
4.2. PROGRAM PREDSKOLE

Program predsSkole odvijati ¢e se u popodnevnim satima u vremenu od 16:00 do 19:00 sati u sobi
starije skupine. Ovim programom su obuhvacena djeca s podruc¢ja Opcine Zlatar Bistrica, rodena
od 01.04.2011. do 31. 03.2012., a nisu polaznici primarnog programa Djec¢jeg vrtica.

Program rada predskole pocinje 02.10.2017. godine, a zavrSava 31.05.2018. Program predskole
vodit ¢e odgojiteljica koja Ce biti izabrana na Sjednici UV u rujnu 2017. godine

4.3. OSTALI PROGRAMI

Od programa djeci i roditeljima ponuditi ¢cemo Program ranog ucenje engleskog jezika u suradnji
sa Udrugom ,,Nau¢imo puno* iz Zagreba. U vrti¢u se provodi EkoloSki program i Program
odgoja za odrzivi razvoj.

4.4. DJELATNICI

U vrticu je zaposleno 12 djelatnika.

Ravnateljica Ustanove Renata Horvati¢ sukladno Odlukama Upravnog vijeca obavlja i poslove
odgojiteljice (2 ravnateljica, 2 odgojiteljica).

Poslove tajniStva obavlja tajnica Suzana Levar zaposlena 8 sati dnevno u vremenu od 7,00 do
15,00.

Neposredne zadaée odgoja i naobrazbe predskolske djece od navrSene godine dana do polaska u
osnovnu $kolu provodi 7,5 odgojiteljica. Planira se zaposliti odgojiteljica za rad s djecom s
posebnim potrebama (tre¢i odgajatelj) i za rad u programu predskole.

Poslove organizacije rada kuhinje, pripreme i distribucije obavlja:

- kuharica - ekonom u radnom vremenu od 06,00 do 14,00 sati

- kuhar u radnom vremenu od 7,30 do 15,30 sati

Poslove pranja, ¢iS¢enja, spremanja i odrzavanja obavlja spremacica - servirka zaposlena 8 sati
dnevno u vremenu od 09,00 do 17,00, a za vrijeme trajanja predskole od 11,00 do 19,00 sati.




4.5. ELEMENTI NEPOSREDNOG RADA S DJECOM

Redovni neposredni rad s djecom u skupini ujutro i poslijepodne, ovisno o smjeni traje 5 do 7 sati
dnevno, $to ovisi o broju djece, dobnoj skupini i potrebama dezurstva.

Jutarnje dezurstvo pocinje u 5,30 do 7,00 sati, a poslijepodnevno od 15,30 do 16,30 sati.

Zajednicki rad odgojiteljica u periodu adaptacije djeteta u skupini moze trajati deset dana po 2
sata u mladoj skupini i 2,5 sata u jaslicama, a za novoprimljenu djecu u starijoj skupini pet dana
po 1-2 sata dnevno, a prema potrebi i drugacije.

Zajednicki rad odgojiteljica moze i u tijeku godine prema potrebama djece biti organiziran
drugacije na poticaj ravnatelja (posjeti, izleti, interakcije).

Preklapanja rada odgojitelja:
- Jaslice od 1,5 do 2 sata
- Vrti¢ 1 do 1,5 sata

4.6. ELEMENTI OSTALIH POSLOVANJA ODGOJITELJICA

PPV (priprema, planiranje, valorizacija) iznosi 1,5 sati u jutarnjem dijelu programa i 1 sat u
poslijepodnevnom radu.

SSR (suradnja s roditeljima) za sve oblike planirane suradnje godiSnje iznosi 41 sati:
Roditeljski sastanci 4 puta godiSnje po 2 sata §to ukupno iznosi 8§ sati, inicijativni intervjui,
individualni razgovori 33 sata.

ISU (individualno stru¢no usavrSavanje) iznosi 70 sati godi$nje po odgojitelju
ISA (individualni stru¢ni aktiv) za godi$nju realizaciju aktiva predvida se 24 sata
4.7. TJEDNA SATNICA

Radno vrijeme odgojitelja je 40 sati tjedno, rasporedeno u 5 radnih dana. Tjedna satnica za
odgojno obrazovno osoblje planira se po DrZzavnim pedagoskim standardima i iznosi 27,5 sati
neposrednog odgojno obrazovnog rada, a 12,5 sati za ostale poslove i zadatke te odmor.

Svim djelatnicama vrti¢a uruCuje se RjeSenje s razradom GodiSnjeg zaduZenja sati rada za
pedagosku godinu 2017./2018. Valorizaciju satnice prati ravnateljica i tajnica.



4.8. GODISNJA I MJESECNA SATNICA ZA ODGOJITELJE 2017./2018.

GodiSnja
MJESEC IX. | X X1 | XIL | L. 1. . | Iv. | V. VI, [ VL. | VIHL | gpveza
DANI 21 22 21 19 22 20 |22 20 21 19 22 22 251
115, 115, | 104, 115, | 104,
NEPOSREDNI RAD 30 121 30 30 121 | 110 | 121 | 110 30 | 30 121 121 1380,30
Planiranje,vrednovanje
i dokum. intenzivna 24 26 24 26 26 24 26 24 24 26 26 26 302
priprema prostora i 2 4 3 4 4 4 4 4 3 4 4 4 44
poticaja
Suradnja s 4 |3 |3 [4 |2 [3 |4 |3 |4 |2 |2 2 36
roditeljima
STRUCNO
USAVRSAVANIE
-individualno,
kolektivno, OV, rad.
Dogovori, ISA, 8 7 8 6 7 7 6 6 6 7 5 7 80
seminari, izlaganje,
pisanje ¢lanaka
Rad pa strutno} 3 |5 |5 |5 [3 |5 |[3 |1 |3 [® |2 2 40
iteraturi
OSTALI RAD 42 44 42 38 44 40 44 40 42 38 44 44 502
DNEVNI ODMOR 10, 11 10, 09, 11 10 11 10, 10, 10 11 11 125,30
30 30 30 30 |30
SVEUKUPNI BROJ | 168 | 176 | 168 | 152 | 176 | 160 | 176 | 160 | 168 | 152 | 176 176 2008

SATI




4.9. RAD ODGOJITELJSKOG VIJECA

Odgojiteljsko vije¢e radi u skladu sa Statutom Djecjeg vrtica i Poslovnikom o radu Djecjeg
vrtica. Tijekom pedagoske godine 2017./2018. odrzati ¢e se 6-9 Odgojiteljskih vije¢a sa
sljede¢im temama:

SADRZAJ ODGOJITELJSKOG VIJECA VRIJEME REALIZACIJE
1. Raspored odgojitelja za novu pedagosku godinu.
Razmatranje i usvajanje elemenata za vodenje satnice | 30.08.2017.
odgojitelja.

2. Razmatranje i prijedlog Programa rada za
pedagosku godinu 2017./2018. do 30.08.2017.

3. Prijedlog izvje$taja Godi$njeg plana i programa rada
za pedagosku godinu 2017./2018. do 30.08.2017.

4. Plan i program individualnog stru¢nog usavrsavanja 40 30.10 2017

5. Teme iz aktualne problematike i upoznavanje s
novim izdanjima struéne i pedagoske literature.
IznoSenje pozitivnih iskustava iz prakse (odgajatelji,
vanjski suradnici) povezano s bitnim odgojno-
obrazovnim zadacima.

6. Informiranje o sadrzajima seminara i vanjskih
aktlvnqstl SVI.}.I ¢lanova Ong‘].ltS}.l‘]SkOg.\{ljeca 1lost_ahh 40 30.04.2018.
djelatnika koji su od strane Djecjeg vrti¢a upuceni na
vanjske seminare.

7. Plan rada ljeti i valorizacije odgojno -obrazovnog
rada i projekata

8. Izvjescée o realizaciji programa na kraju godine do 31.08.2018.

Prema potrebi- najmanje dva
puta godisnje

do 30.06.2018.

4.10. UPRAVLJANJE VRTICEM

Na sjednicama Upravnog vijea obavljati ¢e se poslovi 1 donositi Odluke u skladu sa
djelokrugom rada Upravnog vijeca. Propisanim u Zakonu o ustanovama: odrzati 4-6 sjednica
Upravnog vijeca.

4.10. RAZMATRANJE OSTVARIVANJA GODISNJEG PLANA I PROGRAMA RADA

UPRAVNO VIJECE VRIJEME REALIZACIJE
Usvajanje Godisnji plan rada Rujan 2017.

Razmatranje i usvajanje financijskog plana ustanove Prosinac 2017.

Razmatranje prijedloga i usvajanje GodiSnjeg

financijskog izvijes¢a Veljaca 2018.

Suradnja s nadleznim organima u funkcioniranju

financiranja djelatnosti Po potrebi

Kolovoz 2018.

Usvajanje Izvjesca o realizaciji Godi$njeg plana rada




4.11. MATERIJALNI UVJETI RADA

Za realizaciju primarnog i minimalnog programa osiguravaju se financijska sredstva za slijedece
namjene:
- plac¢e djelatnika, za materijalne troskove i usluge, za nabavu sitnog inventara osnovna sredstva
te odrzavanje objekta
Izvor sredstava je slijedeci:

- Op¢ina Zlatar Bistrica 55%

- ucesce roditelja 45%
Jedinica lokalne samouprave sufinancira veci postotak u ukupnom iznosu sredstava te roditelji
ostvaruju slijedece olakSice za:

Tablica:

Dijete poginulog branitelja 100%
Dijete 100% invalida domovinskog rata 100%
Svako dijete invalida domovinskog rata 50%
Treée dijete u vrti¢u iz istog domacinstva 100%
Dijete samohranog roditelja 20%
Drugo dijete u vrti¢u iz istog domaéinstva 20%
Dijete iz obitelji u kojoj ima dijete s teSko¢ama u | 20%
razvoju

Dijete s teSko¢ama u razvoju 20%

Prostorno i materijalno okruzenje u velikoj mjeri utjeCe na kognitivni, socijalni, emocionalni i
tjelesni razvoj djece, stoga ono mora biti kreirano po mjeri djeteta. Takvo okruZenje znaci
ponuditi djeci razli¢ite razvojno - primjerene materijale, zadatke i situacije koji kod djece poti¢u
razvoj kroz samostalno i grupno istrazivanje. Djeca uce ¢ineci u interakciji s drugom djecom i
odraslima.

Urediti prostor koji ¢e biti prilagoden djeci 1 njthovom uzrastu, omoguciti 1 olakSati im boravak u
tom prostoru zadaca je na koje ¢e djelatnici Djecjeg vrtica intenzivno raditi.

Organizirati i omoguciti dopunu prostora za boravak djece specificnim igrackama sredstvima i
pedagoskim neoblikovanim materijalom (posebno za rad s djecom s teSko¢ama u razvoju i1 za
potrebe jaslica).

Sortiranjem 1 odlaganjem otpada u vrticu provoditi planirane eko projekte. Organizirati i
kontrolirati svakodnevni obilazak dvorista 1 igraliSta (uklanjanje potencijalno opasnog smeca i

sl.)
4.12. PLAN NABAVE

- obogatiti boravak djece na dje¢jem igralistu nabavkom vanjskih igrala
- nabava opreme i sitnog inventara te unapredivanje mjesta za sve grupe poslova prema
financijskim mogu¢nostima

- nabava radne odjece i obuce

- upotpuniti sobe jaslicke 1 vrticke skupine didaktickim materijalom i opremom
U suradnji s Op¢inom Zlatar Bistrica i Upravnim vijeCem Djecjeg vrtica osigurati financijska
sredstva za redovito odrZavanje, sredstva za nabavu potroSnog materijala, didaktickog 1 ostalog
zarad s djecom.



Realizacija svih planiranih nabava ovisiti ¢e o cjelokupnom materijalnom stanju u ovoj
pedagoskoj godini. U planu je i prosirenje Djecjeg vrtica.

5. NJEGA | SKRB ZA TJELESNI RAST | RAZVVOJ DJECE
5.1. BITNI ZADACI

1. Osigurati ozracje kojim bi djelovali na smanjenje stresa kod novoprimljene djece i njihovih
roditelja, osobito u periodu adaptacije.

2. Osigurati redovito pracenje psihofizickog razvoja djece u cilju pravovremenog reagiranja na
odstupanje.

3. Pravovremeno uocavanje djece s posebnim potrebama.

4. U skladu s normativima Zavoda za zastitu majke i djece planirati jelovnik koji ¢e maksimalno
udovoljiti zahtjevima obroka i biti u skladu sa zeljama djece i roditelja.

5. Organizacija svakodnevnog boravka na dvoristu u cilju zadovoljavanja djetetovih potreba za
kretanjem, socioemocionalnim spoznajnim potrebama.

6. Pratiti rad na higijeni i odrzavanju ¢isto¢e u cijelom vrti¢u, postivati standarde s ciljem
prevencije bolesti djeteta i djelatnika, dezinfekcija, redovita sanitarna zdravstvena kontrola.

7. Maksimalna suradnja s roditeljima u svezi zadovoljavanja posebnih potreba njegovog djeteta u
vrti¢u 1 zajednicko uskladenje djelovanja.

5.2. SADRZAJ RADA

1. Osigurati uvjete za Sto lakSu adaptaciju novoprimljene djece i omoguditi roditeljima boravak u
grupi za vrijeme adaptacije.
2. Tromjesecno pratiti stupanj realizacije pojedinih razvojnih ciljeva.
3. Intenzivni rad na prevenciji odredenih oblika ponaSanja djece (fizicka agresija, nesigurnost,
hiperaktivnost).
4. Sudjelovati na provodenju ostalih oblika komunikacije roditeljima (panoi ,,kuti¢ za roditelje*,
oglasna ploca, edukativni roditeljski sastanak i individualni sastanci).
5. Javnim objavljivanjem jelovnika na panou obavijestiti roditelje o tjednoj prehrani djece u
vrticu.
6. Ritam Zivota u vrticu prilagoditi potreba djece u grupi:
- vrijeme dolaska u vrti¢ prilagodeno je potrebama djece u grupi
- ,.klizni* doruc¢ak u 8,00 do 9,00 sati
- igre i aktivnosti u SDB-u i obvezan izlazak na dvoriSte (ovisno o vanjskim uvjetima)
- uzina u 10 sati (svjeze sezonsko voce)
- rucak: jaslice 11,00 do 11,30 sati
Mlada vrticka skupina 11,15 do 11,45 sati
I. Srednja i Il. Srednja vrticka skupina 11,30 sati do 12,00 sati

Popodnevni odmor do 14,30 sati postivajuéi potrebe djece za odmor.

Starijoj djeci koja nemaju potrebu za spavanjem omoguciti mirne i tihe igre i aktivnosti.
Popodnevna uzina od 14,30 do 15 sati.

7. Redovito voditi sanitarno-zdravstvenu kontrolu djelatnika.

8. Dvaput godisSnje vrSiti antropometrijska mjerenja kod djece.



6. ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD
6.1. BITNI ZADACI

Zadovoljiti dje¢je osnovne potrebe (za hranom, teku¢inom, zrakom, kretanjem, igrom i boravkom
na zraku).

Omoguciti stvaranje pozitivne slike o sebi.

Zadovoljiti potrebe djeteta za aktivnoScu, omoguditi individualni rad i nesmetanu igru djece u
manjim grupama. Prilagoditi postoje¢i namjestaj potrebama djece. Osmisliti 1 obogacivati kutice
prateci djecje interese, aktivnosti i igru.

Interakcija djeteta s teSko¢ama u razvoju (autisticki poremecaj, slabovidno dijete) u redoviti
program — povecati socijalnu kompetenciju, razvijati komunikaciju, motoricku i kognitivnu
sposobnost, poticati usvajanje znanja, vjeStine i navike na obrazovnom — prakti¢no — zivotnom
podrudju.

U socijalnom kontekstu obratiti veéu pozornost na prevenciju konflikta i rjeSavanje, kao i
spreCavanje istih.

Kroz integraciju, svu djecu iz skupine nastojati senzibilizirati za dijete koje je po nekim
karakteristikama drugacije od njih, koji neke vjestine i sposobnosti ima slabije razvijene te mu je
potrebna pomo¢ odraslih, ali i njih samih.

Tako sva djeca kroz primjer odraslih i1 vlastito neposredno iskustvo uce o razlicitostima,
toleranciji i medusobnom razumijevanju te suzivotu s drugima.

Razvoj ekoloske osjetljivosti: nastaviti s programom ,,Eko-vrti¢a*

Njegovanje narodnih obicaja i narodne bastine naseg kraja.

6.2. SADRZAJ RADA

U globalnim planovima pazljivo planirati organizaciju prostora koji ¢e poticati na aktivno
djelovanje, a samim time pratiti interes djece za razne teme, osmisliti projekte 1 dogradivati ih s
djecom, a na osnovi njihovog interesa.

Prikazivati roditeljima rad na projektu.

Poticati djecu na suradnju s ostalim skupinama, zajednickom igrom i druzenjem.

Razraditi ekoloSke projekte, osobito one koje poti¢u cuvanje okoliSa i utjecaja na spreCavanje
njegovog zagadivanja.

Upoznati djecu s narodnim obi¢ajima naSeg kraja (glazba, narodne no$nje, na¢in Zivota ..)
Razvijati kod djeteta sposobnosti procjene socijalno prihvatljivog i neprihvatljivog ponasanja.
Spoznaja o prirodnim pojavama drustvenih zbivanja te materijalnim i duhovnim dobrima.

6.3. PLANIRANJE

1. Globalni planovi (za period 1-3 mj) sadrze:
- organizaciju prostora i materijalnih sredstava, zadatke postavljene razvojno, kroz koje se
vidi zadovoljavanje djetetovih osnovnih potreba, sadrzaja rada, suradnja s roditeljima i
okruZenjem

2. Sadrzaji rada koji su globalnim planom tematski oznacéeni, razraduju se tjedno kroz aktivnosti i

igru te dnevno kroz oblikovanje prostora, sredstava i aktivnost.

3. Globalni planovi razraduju se svaka 2-3 mjeseca, a po potrebi i ceSce.

4. Obvezna pedagoska dokumentacija za svaku odgojnu skupinu:
- tromjesecni plan, tjedni plan, tjedna valorizacija, dnevni plan i zabiljeske, imenici,
godi$nji plan roditeljskih sastanaka, plan individualnih konzultacija 1 zapisnik istog



5. Zabiljeske o realizaciji plana individualnog stru¢nog usavrsavanja.

Kako DV ,,Zlatni dani“ nema zaposlenog stru¢nog suradnika, sve planirano za odgojno
obrazovni rad 1 novine u njemu izvrsiti ¢e odgojitelji. I dalje nam ostaje prioritet zaposljavanje
razvojno-pedagoske sluzbe, bilo na razini cjelokupne Zupanije ili nekoliko vrtiéa u blizoj okolici:

Strué¢nu pedagosku pomo¢ potraziti ¢emo jos i od:
- Agencije za odgoj i obrazovanje

- Stru¢nih timova iz drugih vrti¢a

- Vanjskog suradnika gda. Dine Renduli¢

- Vanjski suradnik Blanka Brdari¢, logoped

7. STRUCNO USAVRSAVANJE

Na razini vrti¢a djelovati ¢e Odgojiteljsko vije¢e u kojem sudjeluju odgojiteljice i ravnateljica.
Oni ¢ée sudjelovati u radu stru¢nih aktiva i seminara koji ée biti organizirani na razini KZZ i $ire,
a organizira ih Agencija za odgoj i obrazovanje.

Prema tom planu odgojiteljice i ravnateljica upucivati ¢e se na struéne seminare i aktive.
Redovito ¢e se provoditi individualno stru¢no usavrsavanje odgojiteljica. Za svaku odgojiteljicu
donosi se Plan i program stru¢nog usavrSavanja.

8. SURADNJA S RODITELJIMA
8.1. BITNI ZADACI

1. Informirati roditelje o radu i Zivotu u vrticu te im omoguciti da sudjeluju u raznim vrstama
ukljucivanja u cilju $to boljeg zadovoljavanja potreba djeteta.

2. Informirati roditelje o napredovanju njihovog djeteta u programu.

3. Organizirati edukativne radionice za roditelje.

4. Sudjelovanje roditelja u svecanostima i blagdanima.

8.2. SADRZAJ RADA
Tijekom godine odrzavati ¢e se 4 roditeljska sastanka.

1. Rujan 2017. godine
- informativni roditeljski sastanak (osobna karta grupe, broj djece, kuéni red ...) obveze roditelja
spram vrtica.

2. Prosinac 2017. godine
- radionica za roditelje (jaslicka skupina, mlada skupina)
- radionice za djecu i roditelje (tema ,,Bozi¢*) — l.srednje i Il.srednje skupine

3. Ozujak 2018. godine

- Edukativna radionica za roditelje

4. Travanj 2018. godine

- roditeljski sastanak za roditelje djece polaznika predskole ,,Priprema za skolu* (u
suradnji s Osnovnom Skolom Zlatar Bistrica)



5. Svibanj 2018. godine
- zavrSna svecanost/druzenje roditelja i djece

6. Lipanj 2018. godine

- Komunikacija preko kuti¢a za roditelje (vazne pismene informacije i obavijesti o dogadajima u
grupi 1 vrticu)

- Individualne konzultacije za roditelje

- Davanje osnovne informacije kod dovodenja djece u vrti¢

9. SURADNJA S DRUSTVENOM SREDINOM

Prioriteti naseg vrti¢a je svakako otvorenost, izmedu ostalog prema drustvenoj sredini, stoga je
prva i najvaznija suradnja s osnivacem Op¢éinom Zlatar Bistrica.

Suradnjom s vanjskim ustanovama i ¢imbenicima te cjelokupnim okruzenjem zeljeli bismo
potaknuti i razvijati specifi¢ne interese i sklonosti djece te shodno tome suradnju ¢emo planirati
Sa.

- Agencijom za odgoj i obrazovanje

- Zupanijskim uredom za odgoj i obrazovanje KZZ

- Ministarstvom prosvjete i Sporta

- Osnovnom Skolom Zlatar Bistrica

- Drugim Djecjim vrti¢ima kako u nasoj Zupaniji, tako i van nje

- Drustvom ,,Nasa djeca‘ Zlatar Bistrica

- Udrugom ,,Lijepa nasa“ Zlatar Bistrica

- Udrugom zena Zagorska Skrinjica

- Zupnim uredom Sv. lvana Krstitelja u Zlatar Bistrici

- medijima koji kontinuirano prate na$ rad tijekom cijele godine (Vecernji list, Zagorski list, Glas
Zagorja)

- Udrugom ,,Nau¢imo puno*

- Centrom za socijalnu skrb Zlatar Bistrica

- Zavodom za javno zdravstvo

- Crvenim krizem Zlatar Bistrica

- DVD-om Zlatar Bistrica

- Zupanijskim savezom za sigurnost djece u prometu



10. GODISNJI PLAN RAVNATELJA

1. Zastupanje i predstavljanje Ustanove u svim Zivotnim i pravnim situacijama kako to nalaze
sam postupak

2. Organizacija rada za pedagosku godinu:
- prijem djece u vrti¢
- rasporedivanje djece po skupinama
- pra¢enje dnevnog ritma te promjene po potrebi
- raspored radnog vremena odgojiteljica
- organizacija upisa i rada jedne skupine predskole
- organizacija upisa djece u krace programe
- aktiviranjem roditelja rjeSavati organizaciju rada za blagdane i ljetne mjesece (7 i 8 mj.)

3. Izrada Plana i programa ustanove:
- izrada Godis$njeg plana i programa rada Djec¢jeg vrtica ,,Zlatni dani*
- izrada Godis$njeg izvijeséa o radu Djecjeg vrtica ,,Zlatni dani*
- u suradnji s Jedinstvenim upravnim odjelom Opcine Zlatar Bistrica koje vodi
racunovodstvene poslove planirati financijsko poslovanje te pratiti njihovo ostvarivanje
- izrada Kurikuluma DV ,,Zlatni dani‘

4. Suradnja s Odjelom za pedagoski odgoj pri Ministarstvu i Zupaniji
- organizacija kraéih programa i programa minimuma (predskola)
- organizacija aktiva i seminara
- unosSenje inovacija u predskolsku pedagosku praksu
- koordinacija u primjeni zakonskih normativnih promjena djelatnosti

5. Prisustvovanje dnevnom ritmu rada odgojiteljica:
- rad u dezurstvu
- jutarnje sakupljanje
- dnevna izmjena aktivnosti
- boravak na otvorenom (igraliSte)
- popodnevni odmor
- suradnja s roditeljima

6. Suradnja s Osniva¢em U ostvarivanju materijalnih sredstava:
- problematika financiranja djelatnosti vrti¢a
- nabavke i popravci sredstava za rad, investicijsko odrzavanje objekta

7. Rad na prijedlogu ostvarivanja vecih rezultata odgojno-obrazovnog rada
- unosenje inovacija
- suradnja s vanjskim institucijama, ustanovama i suradnicima

8. Suradnja s medijima u svrhu upoznavanja javnosti s djelovanjem i aktivnoséu vrtica:
- suradnja s tiskom (Zagorski list, Vecernji list, Glas Zagorja, Zlatarbistricki glasnik)

9. Briga za provodenje odluka Upravnog vije¢a, Odgojiteljskog vijeca i drugih tijela
10. Izrada jelovnika:
- izrada jelovnika prema godi$njim dobima



- izrada jelovnika u skladu s propisanim normativima
- javno objaviti jelovnik na panou za roditelje

11. Narudzbe:
- tjedna narudzba namirnica
- pravovremena nabava didaktickog i potrosnog materijala

12. Briga o interijeru i eksterijeru:
- kontinuirano uredenje unutarnjeg 1 vanjskog prostora

13. Koordinacija rukovodenja s kuharima i spremacicom:
- kontrola gotove hrane
- kontrola higijene kuhinje
- kontrola Cisto¢e unutarnjeg i vanjskog prostora

14. Obavljanje drugih poslova utvrdenih aktom o osnivanju i Statutom



